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Szanowny Uzytkowniku Biuletynu Informacji Publicznej,

Zgodnie z Ustawg o dostepie do informaciji publicznej oraz rozporzadzeniem MSWIA w sprawie
Biuletynu Informaciji Publicznej udostepniamy instrukcje obstugi stron Biuletynu, ktrg wtasnie
przegladasz.

Dostep do BIP podmiotu mozliwy jest przez:

- wpisanie do przegladarki internetowej adresu Biuletynu Informaciji Publicznej Podmiotu,
- przejscie ze strony gtownej biuletynu www.bip.gov.pl do biuletynu Podmiotu,
- przejscie ze strony Podmiotu do biuletynu Podmiotu.

W gbrnej czesci strony www znajduje sie banner podmiotu posiadajacego przegladang strone
mBIP z nazwg podmiotu oraz z oficjalnym logiem Biuletynu Informaciji Publicznej. Wybierajac
logo BIP, mozna przej$¢ na strone gtbwng Podmiotu Biuletynu Informacji Publicznej. Menu w
gornej czesci serwisu umozliwia réwniez przejécie do gtownej strony Podmiotu (,Strona
Podmiotowa”) oraz strony gtéwnej BIP prowadzonej przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i
Administracji (,bip.gov.pl”), ,Instrukcji obstugi” korzystania z biuletynu oraz ,Mape strony”,
wybierajac odpowiednie odno$niki, ktére znajdujg sie w prawej gérnej czesci BIP.

W gornej czesci serwisu znajduje sie rowniez wyszukiwarka odwiedzajgcego serwis. Wpisujac
w niej odpowiednie stowo lub jego fragment, serwis zostanie przeszukany pod katem obecnosci
tej frazy. Wszystkie dostepne w serwisie frazy zostang wyswietlone. Aby zapoznac sie z
zawarto$cig wynikdw wyszukiwania, prosze klikng¢ na dany wynik.

W lewej czesci serwisu znajduje sie menu przedmiotowe biuletynu. Znajdziecie Panstwo w nim
odnoéniki do informaciji, jakie dany podmiot jest zobowigzany udostepnia¢ do publicznej
informacji. W polu Redakcja Biuletynu bgdz Kontakt znajdujg sie wymagane rozporzgdzeniem
informacje na temat zespotu redakcyjnego Biuletynu.

W dolnej czesci lewego menu znajduje sie ,Logowanie” zarezerwowane jedynie dla oséb
uprawnionych posiadajgcych odpowiednie identyfikatory wewnetrzne i hasta. Wszelkie préby
nieautoryzowanego zalogowania sie do serwisu sg monitorowane i zapisywane we wtasciwych
logach. Przypominamy, ze zgodnie z obowigzujgcym prawem, nieautoryzowany dostep do
informaciji jest karalny. "Kto bez uprawnienia uzyskuje informacje dla niego nie przeznaczona,
otwierajgc zamkniete pismo, podtaczajgc sie do przewodu stuzgcego do przekazywania
informacji lub przetamujac elektroniczne, magnetyczne albo inne szczegolne jej
zabezpieczenie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci albo pozbawienia wolnosci do
lat 2" art. 267 §1 n.k.k..

Gtéwna czes$¢ serwisu zlokalizowana w prawej czesci ekranu. Prezentowane sg w niej artykuty i
podstrony oraz zatgczniki w postaci plikdw z danymi lub zdje¢. Wtadnie za pomocg tych
instrumentéw strona podmiotowa BIP udostepnia poszczegdlne informacije.

W dolnej czesci kazdego artykutu znajduje sie ,Dziennik zmian”. Klikajgc ,,Dziennik zmian”
otrzymacie Panstwo informacje kto i kiedy modyfikowata artykut a takze dostep do poprzednich
wersji tego artykutu.

Artykuty moga by¢ prezentowane w petnej lub skréconej formie. Aby obejrzeé petny tekst
artykutu prezentowanego w formie skréconej, prosze klikngé w strzatki >> obok napisu "wiecej".

Na kazdej stronie BIP znajdujg sie nastepujgce elementy:

- tzw. Sciezka informujaca uzytkownika o miejscu, w ktorym Uzytkownik aktualnie sie
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znajduje,
- tytut strony, na ktorej aktualnie znajduje sie uzytkownik,
- przycisk umozliwiajgcy podglad zmian,
- przycisk umozliwiajgcy druk artykutu,
- przycisk umozliwiajgcy wydruk artykutu do formatu .pdf,
- tre$¢ merytoryczna biuletynu,
- informacje o redaktorach oraz o dacie publikacji i aktualizacji kazdej podstrony biuletynu,
- licznik odston konkretnej strony biuletynu oraz rejestr zmian.

Do przegladania strony zalecamy przegladarke Microsoft Internet Explorer w wersjach 7.xx,
Mozilla Firefox 3.xx, Opera 10, Safari 4, Chrome 6 lub nowsze. Zalecana rozdzielczo$¢ to 1024
x 768 pixeli (lub wyzsza).

Mamy nadzieje, ze serwis mBIP zapewni Panstwu przyjazny dostep do poszukiwanych
informacji. Wszelkie pytania zwigzane z funkcjonowaniem serwisu prosimy o przesytanie na
adres Redakcji.
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